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| SEGUIDOS POR LA SOCIEDAD GUON AL NORTE, 5.A.
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MARCO NORMATIVO DE REFERENCIA:

« LEY 30/2007: LEY DE CONTRATOS DEL SECTOR PUBLICO.



1. EXPOSICION DE MOTIVOS.

La nueva Ley 30/2007, de 30 de ociubre, de Coniratos del Sector Piblico en adelante
LCSP), delimita su dmbito de aplicocién subjetive medionte la identificacién de las
Adminisiraciones, Entidades, Organismos, elc, a los que la citoda ley les resulta de
aplicacion en el desarrollo de su actividad contraciual. De este modo resulla que la
mencionada ley es de aplicacién a los coniralos onerosos, cualquiera que sea su
noturaleza juridica, que celebren los entes, organismos y entidades a que se refiers su
articule 3.

Pues bien, de conlormidad con el articulo 3.1.h) de la LCSP, y a los efectos que a la
presenle norma interesan, fienen la consideracidn de sector poblico: "Cualesquiera
entes, organismos o enfidades con personalidad juridica propia, que hayan sido
creados especificamente para satisfacer necesidades de interés general que no tengan
caracter industriol o mercantil, y siempre que uno o varios sujelos perlenecientes al
seclor piblico financien mayoritariamente su actividad, confrolen su gestién, o nombren
a la mitad de los miembros de su érgano de administracién, direccion o vigilancia”,

De ofro lade, el articulo 3.3.b) de la LCSP dispone que loles enlidades, organismos y
enles, lendrdn lo considerocién de poderes adjudicadores siempre y cuando que une o
varios sujelos que fengan, o su vez, la consideracion de poder adjudicador, financien
mayoritariamente su octividad, confrolen su gestién, o nombren a la mited de los
miembros de su érgano de adminisiracién, direccién o vigilancia.

De conformidad con las normas de creacién de la Sociedad a que se refiere lo presente
norma, a la vista de la composicién de su accionariado, de las actividodes que
constituyen su objeto social, de la forma de designacion de los miembros de su 6rgane
de Administracién y de los fines para los que ha sido creada, resulta que la misma liene
la consideracion de Sociedad inlegrante del sector publico, a los efectos de aplicacién
de la LCSP, y denira del sector piblico, sin que en ningin caso fenga la consideracion
de Administracién Poblica, ostenla la condicién de poder adjudicador.

En cuanto a la oplicacién de lo LCSP o las entidades que, sin lener la consideracion de
Administracion Piblica, tienen cardcter de poder adjudicader la propia Ley defermina el
grado de aplicocién de la misma por toles entidades; en efecto los articulos 121, 174 y
175 de la LCSP, disponen qué preceptos y principios, de los que contiene la Ley, han
de ser respetados y observados por los poderes adjudicadores en el desarrollo de su
actividod controctual,



L determinacion del grade de aplicacion de lo LCSP o las entidades que fienen la
consideracién de poder adjudicador sin que tengan cardcler de Administracion Publica,
a su vaz, depende del cardcler del contrato, distinguiende la Ley, a esios efectos, enire
confralos  sujetos a regulocién armonizado y conlratos no sujefos o regulacién
armonizada, distincién que se realiza en funcién del tipe de contrato de que se Irate y
el valor estimado del mismo; asi resulla que toles poderes adjudicadores para la
preparacién y odjudicacién de los conlralos sujetos a regulacién armonizoda habran
de alender o lo previsio en el arlicule 121.1 y 174 de la LCSP, mieniros que en la
preparacién y odjudicacién de los confralos no sujetos a regulacién armonizada
habrén de atenderse los prescripciones previstas en el arficulo 121.2 y 175 de la
misma LCSP

En aplicacién de los arliculos mencionados en el pamafo anterior, y en concreto del
arficule 175, proceds que la Sociedad, en lanto en cuanto que poder adjudicador que
no tiene la consideracién de Administracién Poblica, aprueben sus comrespondientes
inslrucciones inlernas que regulen los procedimientos de contratacién a emplear por
dicha Sociedad cuando la misma vaya a celebrar conirolos no sujetos a regulacion
armonizada,

En consecuencia, se dicla la presente instruccién en cumplimiento de lo previsto en el
arliculs 175 de la LCSP, como norma interna que, con plena observancia a los
principios de publicidad, concurrencia, transparencia, conlfidenciclidod y o
discriminacién, regula los procedimientos de confratacién de la Sociedad de aplicacion
plena o los confratos no sujetos a regulacion armonizada que celebre lo Sociedad .

Por Glimo, al objete de contener una regulacién completa de la actividad contractual de
la Sociedad la presente norma conliene una referencio expresa al régimen juridico que
resulla de aplicocién o los controtos sujetos a regulocién armonizoda que vaya a

celebrar la Sociedad.

1.1Naturaleza de la Sociedad come Poder Adjudicador:

la Sociedad, de conformidad con lo dispuesto en el apartade b) del articulo 3.3 de la
ley 30/2007 de Contratos del Sector Piblico, fiene lo consideracion de poder
adjudicador a los efectos previstos en la misma.

2. OBJETO

la presente Instruccién liene por objelo definir los distintos conceplos e hitos existentes
en ko tramilacion de los expedientes de contratacion, regular la  framitacion
administrativa de los mismos y lo eloboracién de contratos y documentos relocionados



que la Sociedod estoblezea pora recoger sus compromisos en materia de obras,
servicios y suministros, que vayo a oblener medionte lo celebracion de los
correspondientes contralos,

3. OBJETIVOS

= Recoger y completar los conceplos y trdmites basicos de operacién que subyacen
en los criterios y lineas de ocluacién de lo conlrolocién de la Sociedad, con
especial atencidn a exiremar los requisitos tendenles a asegurar, enfre ofros, los
principios de publicidod, concurrencia, cbjetividad, tansparencia, no
discriminacién, reconocimiento mutvo, proporcionalidad e igualdad de trato
como principios rectores de la actividad contraciual de la Entidod.

= FRegular los procedimientos de confratacién conforme a lo prescrito por la ley
30/2007, de 30 de octubre, de Contratos del Seclor Poblico, en los casos
parficulares o los que resullen de aplicocién la citada ley, por la que se
incorporan al ordenamiento juridico espanol la Direcliva 2004/18/CE, de 31
de marzo de 2004, y a su nermativa de desarrollo.

= Facilitor a los diferentes dreas de contratacién de la Sociedad una herramienta
de ayudo en la gestion, que garantice lo trazabilidad de las decisiones tomadas,
en funcién de las caracteristicas y requisitos solicitados por los peticionarios de la
confratacion de los diferentes bienes, servicios u obras.

* Servir de base en el desarrello y posterior implantacién de sistemas de gestion
avanzados que aprovechen el pofencial que proporcionan las  nuevas
tecnologios de ratomiento de la informacion y las comunicaciones.

4, AMBITOS

» Ambito Subjetive

la presente norma serd de aplicacién o todas las dependencias que desarrollan
algin fipo de actuacién en procesos de conlratacién de la Sociedod.

» Ambito Objetivo

Lo presente Instruccion serd de aplicacidn a aquellos contratos de obras, servicios,
suministros, concesion de obras piblicas, y los contratos mixtos que, de eonformidad
con lo LCSP tengan la consideracién de contratos no sujelos o regulacion
armonizodo.

De acverdo con eslo, son contralos comprendidos en este dmbile:



o - los confratos de obras y concesién de obras piblicas cuyo
valor estimado sea < 5.150.000 € [IVA no incluids)

- Los contratos de suministros cuyo valor estimado sea < 206.000 € (VA no
Incluido).

- Los conlralos de servicios [de los calegorias de 1 a 16 del Anexe Il de la LCSF)
cuyo valor estimado sea < 206.000 € (IVA no Incluido).

» Ambito Operativo

En general, la presente norma se refiere a todos las operaciones del proceso de
contralacion, haciendo referencia a las foses de preparacion y aprobocian del
expediente de contratocian, licitacién y adjudicacién, y formalizacion y ejecucion de
los contratos.

5. DEFINICIONES

A confinuacion se definen los conceplos y procesos mas relevantes, con el fin de
homogenizar la terminclogio al uso.

5.1. Acverdo Marco:

Es el documento formal acordodo entre la Sociedad v uno o varios proveedores, que
tiene por objelo fijor los términos y condiciones genéricas de unas prestociones
concrelas que pueden ser solicitadas por la Sociedad a través de los correspondientes
pedidos contra el Acverdo Marco.

Se podran concluir Acuerdos Marco por cualguiera de los Procedimientos previstos en
lo ley 30,2007, de 30 de octubre, y en la presente norma.

los odquisiciones efectivas contra los Acuerdos Marco, se realizardn mediante la
realizocidn del denominado Pedido contra Acuerdo Marco.

5.2, Adjudicacion:



Es el aclo por el que lo Sociedad selecciona a uno o varios proveedores para que
suministren los bienes y/o presten servicios o ejeculen las obras o instalaciones objeto
del contrato, ¥ que se materializa con el Acverdo de Adjudicacion aprobado por el
érgano de confralocién de la Sociedad.

Los criterios de adjudicacion de los contratos se basardn en:
- Un solo criterio [precio mas bajo, exclusivamente. |

- Varios criterios |oferta econémicamente mas ventajosa: criterios ¥&cnico-
econdmicos).

5.3. Aprobacion del expediente, del gasto y apertura de procedimiento
de adjudicacién:

Es lo decisidn expresa del érgano de contratacién por la que se monifiesta la voluntad

de celebracién de un delerminado conlralo, y en consecuencia, la realizacién de lo

correspondiente licitacién.

5.4. Avocacion:

Cuando circunstancias de indole lenica, econémica, social, juridica o lerrilorial lo
hagan conveniente, los drgancs de la Sociedad fitulares de la competencia podréan
avocar para si el conocimiento de un asunlo cuya resolucién corresponda por
delegacion a sus drganos adminisirativos dependientes. En los supuestos de delegacion
de compelencias en drgancs no jerdrquicamente dependientes, el conocimiento de un
asunio podrd ser avecado dnicamente por el drgano delegante.

5.5. Asistencia al érgano de contratacion en la adjudicacién:

El érgane contratacién de la Sociedad para lo adjudicacion de sus contratos podrd
estar asistido por un drgano colegiado.

la porticipacion de esle drgano colegiodo asi como la composicion y funcienes del

mismo se determinard en los pliegos de condiciones que rijon la adjudicacion del
correspondiente confrato, y eslard integrade por;

*» Un Presidente
» Un Secretario

« Como minimo dos vocales, uno de los cuales habrd de desempefior funciones de
asesoramiento juridico de la Sociedad, y el/los olro/s desemperiard/n funciones
relocionadas con lo materio objeto del contralo de que se irate.

Mo obstante, lo osistencio al citado organo colegiodo del/les vocol/es que
desempefie/n funciones relacionadas con la materia objeto del Confrato, en las
sesiones relafivas o lo apertura de los sobres administratives y de ofertos economicas,



no serd necesaria para la vélida constitucion de la mismo, debiendo en todo caso
asistir a tales sesiones cuando en virtud de las circunstancios gue concurran en el caso
concreto, a decision del Presidente de la Comisién, éste le/s haya convecade a lal fin.

El citode drgano colegiode se podrd reunir, en los lérminos previsios en los
correspondientes Pliegos, para:

- Calificacién de la documentacién administrativa de las respectivas ofertas.
En caso de existir algin tipo de incidencia se levantard Acta de la misma,

- Recepcion de los informes técnicos elaborados por las dreas peticionarias
y/ o servicios técnicos, y aperiura de oferlas econdmicas

- Andlisis del informe global y Propuesta de Adjudicacién, en su caso.

Mo obsiante, podrd reunirse cuantas veces considere necesario.

Caso de que participe el érgano colegiado en el proceso de adjudicacién, el Secretario
de dicho érgane levantaré Aclo de todas aquellas reuniones en las que asi se
establezca en el Pliego.

Lo Comision estard asistida en sus funciones y tareas por la estructura organizativa de
la Sociedad.

5.6. Conftratista:

lo sera la persona fisica o juridica, entidad piblica, organismos de derecho piblico o
empresa poblica con la que lo Sociedad, tras ko tromitacion del correspondiente
expediente, suscriba un confrato de obras, de servicios o de suministros por haber
resultodo adjudicatario del mismo.

5.7. Contrate de Obras:
Se entiende por conlrato de obras aquellos trabajos cuyo objeto sea:

- la construccion de bienes de naturaleza inmueble, asi como cuvalquier ofra
analoga de ingenieria civil,
- la modificacién de la forma o sustancia del terreno o del subsuelo

- la reforma, reparacién, conservacian y mantenimiento, demolicion y restouracion
o rehabilitocion de los anteriores, como son:

o obras de conservacion y mantenimiento: aguellas que se ejecutan para
enmendar el menoscobo producido en el bien por el natural transcurso del
tiempo y uso.



obras de reforma: oguellas que se ejecutan para lo ampliacién, mejora,
modernizacién, adaptacion, adecvacion o refuerzo de un bien inmueble
yo existenta.

obras de reparacidn: aquellas que se ejecutan para enmendar el
menoscabo  producide en un bien inmueble por cousas lertuitas o
accidentoles. Cuondo estas obras afeclen fundomentalmente o o
estructura resistente tendrdn la calificocién de gran reparacién, en caso
confrario se calificaran de reparacion simple. Si el menoscabo se produce
por el nalral use del bien, las obras necesarios para su enmienda
tendrdn el cardeler de conservacién. Los obros de mantenimiento lendrdn
el mismo cardcler que los de conservacion.

Obras de restouracion: son aquellas que tienen por objeto reparar una
conslruceién conservando su estélica, respetando su valor histérico
manteniendo su funcionalidad.

Obras de rehabilitacién: son aquellas que fienen por objeto reparar una
construceion  conservando su estélica, respetando su valor histérico v
doténdela de wna nueva funcionalidod que sea compatible con los
elementos y valores originales del inmueble.

Son obras de demolicidn las que tengan por objeto el derribo o la
destruccion de un bien inmueble.

- lo realizacién del proyecto y la ejecucién de la obra conjuntamente. En este

coso, el confrato se calificard como contrato de obras cuando el presupuesto
correspondiente o las obras sea de importe econdmico superior al valor de los
servicios para lo redaccién del proyecto.

La obra podra incluir los suminisiros y servicios necesarios para su ejecucion.

5.8. Conirato de Suministros:

Se entiende por confratos de suministros los que tienen por objeto la adquisicién, el
arrendamiento finonciers, el arrendamienio con o sin opcién de compra, o la
odquisicién de productos o bienes muebles.

En todo coso serdn contratos de suministro:

Aquellos en los que el empresario se obligue a entregor una pluralidad de bienes
de forma sucesiva y por precio unilario sin que la cuantia tolal se defina con
exactitud al tiempo de celebrar el contalo, por estar subordinade a las
necesidaodes de la Sociedad.

los que tengan por chieto la adquisicion y el arrendamiento de equipos y
sistemas paro el fratomiento de la informacion, sus dispositives y programas y la
casidn del derecho de uso de estos dllimos, asi como de equipos y sistemas de
telecomunicaciones.



Los que tengan por objete la fabricacién cuando los producios o entregar a la
Sociedad deban ser elaboradas con arregle a caracteristicas peculiores fijadas
previomente por la Sociedad, aiin cuando ésta se obligue a aporlar folal o
parcialmente los materiales precisos. No obslante, lo adquisicién de programas
de ordenador o medida no se considerard contrato de suministro sino de
servicio.

- los que tengon por objelo el mantenimiento de equipos y sistemas para el
tratamiento de la informacidn, sus dispositives y programas, cuando se contraten
conjuntomente en la odquisicion o el arrendamiento.

5.9. Contrato de Servicios:

Son contralos de servicios aguellos cuyo objefo son prestaciones de hacer consistentes
en el desarrollo de una actividod o dirigidas a la obtencidn de un resullodo distinto de
una obra o un suministro. A efectos de aplicacién de esta Instruccién, los contratos de
servicios se dividen en los siguientes cotegorios:

1. Servicios de montenimienio y reparacion,

2. Servicios de tansporte por via ferrestre, incluidos servicios de furgones
blindados y servicios de mensajerio, exceplo ransporle de correo.

3. Servicios de fransporfe oéreo: lransporte de pasojeros y cargo, exceplo el

transporte de correo.

Transporte de correo por via lerrestre y por via aérea.

Servicios de telecomunicacion.

Servicios finoncieros:

al  Servicios de sequros,
b]  Servicios boncarios y de inversiones.

Servicios de informadtica y servicios conexos.

Servicios de invesligacién y desarrello.

Servicios de contabilidad, auditoria y teneduria de libros,

10. Servicios de investigacién de estudios y encuestas de la opinion piblica.

11. Servicios de consultores de direccitn y servicios conexos.

12. Servicios de arquitechura; servicios de ingenierio y servicios integrodos de
ingenieria; Servicios de plonificocién wbana y servicios de arguitectura
paisajista. Servicios conexos de consultores en ciencio y tecnologia. Servicios
de ensayos y andlisis tcnicos.

13. Servicios de publicidad.

4. Servicios de limpieza de edificios y servicios de administracién de bienes
raices.

15. Servicios editoriales y de imprenta, por tarila por contrato.

14, Servicios de alcontarillade y eliminacion de desperdicios: servicios de
saneamiento y servicios similares.

17. Servicios de hosteleria y restouronte
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18. Servicios de ransparte por ferrocarril.

19. Servicios de transporte fluvial y maritimo.

20. Servicios de fransporle complementarios y auxiliares.

21. Servicios juridicos.

22, Servicios de colocacién y suminisiro de personal.

23. Servicios de invesfigocion y seguridad, excepto servicios de furgones
blindadaos.

24. Servicios de edueacion y formacion profesional.

25, Servicios sociales y de salud.

26. Servicios de esparcimiento, culturales y deportivos.

27. Otros servicios.

5.10. Contrate Menor

Tendrédn la consideracion de contratos menores aquellos cuyos imperies no superen:

- los 50,000 € (VA no incluido), para confralos de obras e instalaciones
- los 18.000 € (VA no incluido), para confratos de servicio y suministros

Los contratos menores podrdn adjudicarse a cualquier empresario con copaocidad de
obrar y que cuenle con lo habilitacién profesional necesaria para realizor la prestacicn.

5.11. Contratos Mixtos:

Cuando un conlralo contenga prestaciones propias de algunos de los anferiores,
servicios, suministros u obras, pora lo calificacién del contralo se atenderd para la
determinacion de la colificacion del contralo al cardeter de la prestacion que lenga més
importancia desde el punte de vista econdmice.

5.12. Diaglogo competitivo.

En el Didlogo Competitive el drganc de contralacién dirige un didlogo con los
candidatos seleccionados previa soliciud de los mismos a fin de desarrollar una o
varias soluciones susceptibles de satisfacer sus necesidades y que servirdn de base para
que los candidatos elegidos presenten una oferta. El drgano de conlralocién podrd
estublecer primas o compensaciones para los parficipantes en el didlogo,

El Didlogo Competitivo es un procedimiento de adjudicacion excepcional y dnicamente
procede cuondo se frale de lo adjudicocion de confralos  complejos, en los que el
organo de confratacion, de forma expresn y decumentada, considere que el uso del



procedimiento abierio o el del restringide no permile una adecuoda adjudicacién del
conlralo, y en los conlratos de colaboracion publice-privada.

Se considera complejo un contrato, cuando el drgano de conlralacion no se encuenire
objefivamente capacitado para definir los medios lécnicos aples pora salisfacer sus
necesidodes u objefivos, o para determinar la cobertura juridico o financiera de un

proyecio,

3.13. Director/Responsable del Contrato

Es lo persona designada por lo Sociedad, para seguir y dirigir lo ejecucidn del
conlrato. Es, por tanto, directamente responsable de la comprobacion y seguimiento de
la realizacién del obieto contratado.

Para el desemperio de su funcién podré conlar con colaboradores a sus ordenes, que
desarrollardn su labor segin las atribuciones derivadas de sus fitulos profesionales o de
sus conocimientos especificos, e integrardn lo Direccién del Contrato.

5.14, Documento Contractual

Es el documento mediante el cual la Sociedad y el odjudicatario formalizan las
condiciones en que se debe desamollar el objeto de la contratacisn [obra, instalacion,
servicio o suminisiro).

Este documenio confendrd, al menos:

- Identificacién de lus partes

- acreditacion de lo copacidad de los firmantes para suscribir el confrato

- definicién clara del objeto del contrato

- importes, bien unitarios o global, fechas de inicio y final del contrale, garantia
definitiva depositada, ..

- condiciones de pago

- referencias al Pliego de Condiciones Parficulares de la Licitacion, ol Pliego de
Condiciones Generales que aplique, ol Régimen Juridico, v a lo oferia
econdmica y técnica del adjudicatario.

- las restantes menciones a las que hace referencia el arl. 26 de la ley 30/2007.

5.15. Expediente de Contratocién:

Es el conjunto de documentos que soporta lo actividad de un proceso de contratacién,
iniciandose con el Inicio de Expediente y finalizando con la cancelacion y devolucién
de lo garantio definitiva.

Mo obsiante, durante el plazo de ejecucion vigente del contrate podrén suscilarse y
lramitarse incidencias conlractuales que pasarén a formar parte del expediente de
confrafacion,



Tipos de tramitacién de expendientes:

Ordinario o Normal

Serdn de esta fromitacién todos los expedientes de contratacién, salvo que
haya un pronunciomiento expreso del drgono de centratacién que conlleve la
tramitacién de vrgencia o de emergencia.

Urgente

Podrdn ser objeto de esta tromitacién los expendientes de confratos cuya
necesidad sea inaplozable o cuya adjudicacidn sea preciso acelerar por
razones de interés poblico, debiendo quedar suficientemente motivadas las
razones que justifican la urgencia.

De Emergencia

En oquel que se ulilizard, con cordcter excepcional, cuando GUON AL
MORTE, 5.A. tenga lo necesidad de actuar de manera inmediato o cousa de
acontecimientos catastréficos, de situaciones que supongan grave peligro o de
necesidodes que alecten o lo defensa nacional. La utilizacién de este tipo de
expediente supone la obligacién de informar al Comité de Direccidn en un
plozo de sesenta dias.

5.164. Incidencia contractual:

Se denomina incidencia de un contrato a los diferentes subprocesos que puedan
surgir durante lo ejecucién del mismo hasta la cancelacién de lo Gorantia Definitiva;
y que requiren de un pronunciomiento expreso por parte del drgono de contratacidn y
de la framitacién del correspondiente expediente,

Asi, se consideran incidencios de los contratos, entre ofras, o

la suspensién de lo ejecucion del contrato

lo empliacién del plazo de ejecucion vigente

lo aprobacidn de adicionales en concepto de Revisidn de Precios
la prérrogao del contrato

la modificacian del contrato

lo oprobocién y adjudicacién de un contrato de obra complementario o de
servivios y suministros adicionales ol contrate originario

lo aprebacidn de los reajustes de anualidades
la cesién del contrate

la resolucidn del contrato



5.17. Licitacion:

Fase del proceso de contratacién en lo que el drgano de coniratacién do a conocer
bien al mercado en general, mediante el/los correspondiente/s anuncio/s , o bien o
determinados proveedores, medionte escrilo al efecto en funcién del procedimiento de
adjudicacién elegido, el objeto de la contratacion y las condiciones en las que han de

presentarse los respectivas ofertos. Igualmente, en esta fose se enmarca la presentacién
y estudio de las olertas,

5.18. Notificacién o Comunicacion de Adjudicacién:

Es el documenlo per el que se comunica a todos los licitadores parficipantes, el
resultado de un Procedimiento de Adjudicacién, previo a la firma del contrato y una vez
adoplado el Acverdo de Adjudicacian.

5.19. Oferta:

Es el/los documento/s que presenta el licitador y que recogen las condiciones
econdmicas y/o Mcnicas en las que estd dispuesto a redlizar una obra, servicio o
sumninistro, conforme a los Pliegos de Condiciones Parficulares (PCP).

Se requerird a los lichadores una presentacion homogénea de los oferlas, a fin de
facilitor el andlisis de los mismas, debiendo ajustarse o la forma y contenido
estublecidos en el correspondiente PCP. Estas proposiciones deberdn ser secrelas,
debiendo presentarse en sobres cerrados.

En su sentido amplio también incluye la documenlocién administrativa que legitima ol
licitador a presentar sus condiciones ecendmicas y técnicas, los distintos documentos
que conforman el sobre administrativo habrén de detallarse en los Plisgos.

Asi, lo olerio se compondrd de tantos sobres como se requiera en el PCP, de forma que
resulta suficientemente completa lo documentacién administrativa, éenica y econémica.

las proposiciones econdémicas deberan presentarse en sobre aporle del reslo de sobres
que conformen la oferta.

Los interesados deberan conocer la forma, lugar y plazo de presentacidn de las ofertas
a través del correspendiente anuncio o, en su caso, de la invitacidn,

5.20. lfllrgunn de Contratacion:

Se entiende por drgano de conlrolacidn, el nivel, yo seo érgano unipersonal o
colegiado, con compelencias alribuidas, bien por disposicién estatutaria, bien por
delegacion, para iniciar, adjudicor, formalizar contraios y resolver sobre las incidencias
que surjan durante su ejecucidn.



En definitiva, el érgano de conlralocién es aquel que, en materia de conlratacién, fiene
atribuido el poder de representacion de la Sociedad y la foculiad para celebrar
contratos en su nombre,

Llas decisiones que diferentes nivel ncigs pora aclvar co
contralaci an_de_identifi ' firma comespondiente, la
el acuer vi | cual ncia.

5.21. Organo Gestor del Expediente:

Se entiende por drgano gestor del expediente aquel érganc al que, de conformidad con
la atribucién de funciones que se deriva de la estructura organizativa de la Sociedad, le
corresponde la funcién de desarrollar, desde el punto de vista administrative, la lobor
consislente en la realizacién de los diferentes actos y trémites tendentes a la licitacion,
adjudicacién y formalizacion de los contratos.

El érganc gestor del expediente no ostento competencias para decidic o aprobar
propuesta alguna en materia de contralacién, sin embargo, le correspende recibir las
propuestas de los drganos promotores de las mismas, analizarlas, recabar infermes
adicionales o complementarios, encauzar las mismas al érganc de contratacién, y
elaborar los documentos de formalizacién de las decisiones adoptadas por el érganc
de confratacion.

5.22. Perfil de contratante

Se denomina "perfil de contratante”, a la pagina web institucional, vinculada con lo
Plataforma de Contratacion del Estado, que se ulilizara pora lo difusién de informacién
relevante relativa o la contratacian.

Lo forma de occeso ol “perfil de conlralante” se especificard en las paginas web
instilucionales que mantengan los entes del sector publico, en la Plataforma de
Contratacion del Estado y en los pliegos y anuncios de licitacisn.

5.23. Pliegos de Condiciones Particulares (PCP);

Para lo adjudicacion de contralos de imporle superior @ 50.000 €, sin IVA, serd
necesario lo eloborocién de un Pliego de Condiciones Parficulares en el que debe
quedar definido el cbjelo exacto de la licilacién, resallando aquellos aspectos lales
come:

- definicién del objeto del contrato

- presupuesio de licitacian



- valor estimodo del contrato
- procedimiento y forma de adjudicacién
- régimen juridico de la contratacién y prelacidn normativa

- determinacion de los gorantias provisional, en su caso, y definitiva, Las
primeras, cuando se considere necesario solicitarlos, serdn por valor del
3% del importe de licitacién. Los sequndas vendran dadas por lo que se
estoblezca en el comespondiente PCP, si bien no podran exceder de una
cuantio superior al 5% del precio de odjudicocion. los porcenlajes de
calcularén sobre los importes sin VA,

- plazos de enfrega o recepcién del objeto.
- vigencia
posibilidad de prérroga y alcance de la mismao
- odmision de varianfes, en su caso
- plozos de garantia del contrato
- criterios de seleccidn de los candidatos a invitar, en su caso

- criterios objetivos de odjudicacién o aspectos técnicos objelo de
negeciacién en los casos de procedimientos negociados

- enh caso de licilocion con imporle estimado alusién  expresa al
sometimiento de lo adjudicacién a la condicién suspensiva de existencia
de presupuesto suficiente.

- la posibilidad de modificar el contrate, asi como las condiciones en que
podra producirse dicha madificacién, siempre que cbedezcan a razones
de interés piblico y debido a causas imprevisias,

- Ek.

Caon el fin de alcanzar una mayor agilidad en la elaboracion de estos Pliegos, dotando
al mismo fiempo de homogeneidod a los documentos, la Sociedad poded elaborar y
aprobar Pliegos Tipo de Condiciones Particulares.

5.24. Pliegos de Prescripciones Técnicas (PPT):

En dichos Pliegos se fijardn tanto los requerimientos objeto de contratacion, como las
condiciones, normas y requisitos Mcnicos que ha de cumplir. Asi, describe
detolladamente las ocluaciones o realizar, fija las coracteristicas de los materiales, de
las unidades de obro y la forma de ejecucion, medicién y control de calidad de estas vy,
en especial, el desglose del presupuesto.

Los PPT se definiran, en la media de lo posible, teniendo en cuenta:



los criterios de accesibilidod para personas con discapacidad o el disefio para
todos los usuarios.

- cuando el objeto del conlralo afecte o pueda afector ol medio ambiente, se
aplicordn criterios de sostenibilidad y proleccion medicambiental fort. 3 v 4 de
la ley 16/2002, de 1 de julio)

De no ser posible definir las prescripciones Iécnicas teniendo en cuenta los criferios de
accesibilidod y de disefio para todos, deberd mofivarse sulicientemente.

Salvo justificacién por el objelo del confrato no podran incluirse en el PPT
especificaciones que mencionen praductos de fabricacién o procedencia especifica, o
procedimientos especiales, que fengan por electo favorecer o eliminar delerminado
empresa o producto (salve en el caso de mantenimiento, repuesio o reemplazo de
equipos ya exisientes).

En el caso de coniratos de obras, el PPT deberd contemplar odemads la exigencia de la
elaboracion del proyecio de obra o instalacién segin construido, bien por el coniratisia,
por la asistencia técnica a la direccidn de obra, o por quién se defermine en el citado
Pliego.

En especial no se indicardn marcas, patentes, ni lipos, ni se aludird a origen o
produccion  deferminado, excepcién hecha de supuesios concretos debidamente
justificados con relacién al procedimiento elegido.

Se odmilirdn tales indicaciones cuando no haya posibilidad de definir ol objeto del
confralo a fravés de especificaciones suficientemente precisas; en esle coso se
acompaiardn los palabras "o equivalente”.

Para los coniratos de obras y de servicios se podrd exigir en los cosos odecuados que
se indiguen los medidas de gestion medicambiental que el confratisio aplicara al
ejecutar el contrato con el fin de comprobor su capacidad técnica.

Cuando sea exigible lo presentocién de cerlificados expedidos por organismos
independientes que acrediten el cumplimiento de determinadas normas de gestién
medioambisnial, deberdn hacer referencia al Sistemag comunitario de gestién y
avditorias medioambientales, regulade en el Reglamento (CE) n° 761,/2001, de 19 de
marzo (EMAS), o a los normas de gestion medicambiental basadas en las normas
internacionales o europeas en lo materia y certificadas por organismos conformes a lg
legislacién comunitaria o a las normas internacionales o europeas en la malera relafivas
a la certificacion.

3.23. Presupuesto de licitacion:
Es la valoracién realizada sobre el obisto que la Sociedad fiene previsto confratar,

El presupuesto de licitacion se delerminarg bien a lanle alzado o bien por precios
unifarios,



El Presupuesto de licilacion, como regla general, debe considerarse como importe
mdximo.

5.26. Procedimientos de adjudicacién:

la adjudicacién de los contralos se realizard mediante alguno de los procedimientos
que a confinuacién se indican:

- Procedimiento Abilerto: todo empresario inleresado podra presentar una
proposicion,

- Procedimisnto Restringido: sélo podran presentar proposiciones aquellos
empresarios seleccionados expresamente por la Entidad, previa solicitud
de parlicipocion de los mismos.

- Procedimiento Negociado: sélo podrdn presentar proposiciones aguellos
empresarios que hayon sido expresamente invitados por la Entidad. El
contrate serd adjudicado, previa consulia y negociacién de los términos
del contralo con uno o vorios de los empresarios justificadamente

saleccionados,
o Subasla elecirdnica; Es el método por el cual se podré adjudicar

un contrato, ariculade como un proceso ileralivo, que tiene lugar
fras una primera evaluacién completa de las ofertas, para la
presentacién de mejoras en los precios o de nuevos valores
relativos a delerminados elementos de las ofertas que las mejoren
en su conjunio.

Lo subasta elecirénica se podra ulilizar como medio para la
adjudicacién  en  procedimientos  abiertos, restringidos o
negociodos sin convocaloria de licitacion previa, siempre que asi
se haya especificado en el PCP y, en su caso, en el anuncio de
licitocion.

La subosta eleckénica se basard en un dispositivo elecirénico que
permita su clasificacién o través de métodos de evaluacion
auvlomalicos,

- Didlogo compelitive: es un procedimiento de adjudicacion excepcional y
dnicamente procede cuando se tale de la adjudicacién de contratos
complejos, en los que &l Grganc de contratacién considere que el uso del
procedimienio abierto o el del restringido no permitle vno odecuvada
adjudicacion del contrato, y en los contralos de colaboracién piblico-
privada.

Se considera complejo un contrato, cuande el érgone de confratacion no
se encuentre objefivamente capocitodo para definir los medios técnicos



aplos pora satistacer sus necesidades v objetives, o para determinar la
cobertura juridica o linanciera de un proyecio,

Con cardcter general, los procedimientos de adjudicocién ordinarios a utilizor en lo
Sociedad son el Abierto y el Restringido.

adjudicacion:
En el expediente deberd constar informe justificotive sobre el procedimiento y los

criferios de adjudicacion elegidos, salvo que se trate de un procedimiento abierto y el
linico criterio de adjudicacién sea el precio

En el Procedimiento Abierto, ademds del sobre conteniendo la oferta econdmica y del
sobre conteniendo lo oferla técnica, se ocompofiord oo sobre de documentacidn
adminisirativa que contendrd lo siguiente:

- Los documentos que acrediten la personalidad juridica y la representacién,

- la dosificacion de lo empresa o los requisites de solvencia econdmica,
financiera y tcnica o profesional.

- la declaracién responsoble de no estar incursa en prohibicién de contratar.

- la acreditacidn de estar al corriente de pago de obligaciones tributarias y de
Seguridud Social [sin perjuicio de exigirse su acredilacién antes de formalizar
el contrata).

Resguarde acreditative de lo garantia provisional, en su caso.

Decloracién de sometimiento a los Juzgados y Tribunales espaioles en el
caso de empresa exiranjeras con renuncia, en su caso, al fuero jurisdiccional
exlranjero que pudiera corresponder al licitante.

- Cualesquiera olros mencionados en el PCP y en el correspondiente anuncio
de licitacién.

- En el Procedimiento Restringido:

- Deberdn estoblecerse en el PCP, con cordcler previo al anuncio del
procedimiente, los criterios objetivos con arreglo a los cuales el érgane de
confratacion seleccionard y cursaré las invitaciones para parficipar en el
procedimiento a un minimo de cinco licitodores, siempre que sea posible.

El érgano de contratocion podrd determinar los limites inferior y superior
dentro de los que se sitde el nimero de empresas que prevea invitar.

las solicitudes de participocién  deberdn i ocomponados  de  la
documentacién que acredite la  personalidad  del empresario, |a
representacicén y, en su caso, lo closificocion o el complimiento de la



solvencio econdmica, financiera y técnico o prolesional que se defermine en
el anuncio.

Una vez seleccionados los licitadores, lo Sociedod invilara a los odmitidos
simultdneamente y por escrito, a presentar sus proposiciones. El escrito de
invitacién indicara el lugar, dia y hora de lo aperiura de la proposicion.

Los empresarios seleccionados presentardn sus proposiciones acompofiodas,
en su caso, del documento acreditative de lo consfilucidn de la garanfia
provisional,

El Procedimiento Megociado, con y sin publicidad, pora lo adjudicacion de los
contratos tendré cardcler excepcional y Gnicomente procederd su ufilizacion cuando
concurra olguna de los siguientes cousas, cuya existencia y justificacién quedardn
suficientemente acrediladas en el expediente correspondiente:

En el primer caso, la convocaloria se realizard mediante la publicacién de un anuncio
de licilacién previa en los medios que procedan (Prensa, Perfil de contratante, ..,
pudiendo realizarse también.

De cualguier manera, el PCP correspondiente, deberd recoger los aspecios econdmicos
y lécnicos que en su caso, hayan de ser objelo de negociacién, asi como el resto de
sspecificidades por los que se regird el procedimiento,

- Supuestos a los que son de aoplicacién el procedimiento negeciado con
publicidad:

1- Cuondo el confralo no llegora o odjudicarse en un procedimiento con
convocatoria de licilocién previa, por falla de liciladores o porque los
presentados no hayan sido admitidos a licilacién, siempre que no se modifiquen
de forma sustancial los condiciones originales del contralo |

2.- Excepcionalmente en los casos de contratos en los que por sus caracleristicas o
los riesgos que enirafien no pueda determinarse el precio global con cardcler
previo.

3. Cuando se frate de confrolos de obras cuyo volor estimodo sea inferior a

1.000.000 eurcs, sin VA,

4.- Cuando se irote de contratos de servicios y suministros cuyo valor estimado sea
inferior o 100.000 euros, sin [VA.

Supuestos en los que podrd ocudirse ol procedimiento negociodo sin
publicidad:

- Cuondo el contrato no llegara o adjudicorse en un procedimiento con
convocaleria de licitocién previa, porque hubiere oferlas presentadas irregulares
o inaceplables, siempre que en lo negociacidn se incluya a los mismos
licitadores, que en el procedimiento abierlo, restringide o de didloge competitive



antecedentes hubiesen presentado ofertas conformes con los requisitcs
formales exigidos, y sélo a ellos,

. Cuando en el procedimiento abierto o restringide antecedente no se hubiere
presentado oferta o condidatura alguna, o las ofertas no sean adecuadas,
siempre que las condiciones iniciales del confrato no se vean medificadas
sustancialmente.

. Cuando por rozones técnicos, aristicos o motives relacionados con la
preteccion de derechos en exclusive, o por rozones de compatibilidod o
vinculacion fecnoldgico, el contrato deba ser ejecutado por un empresario
determinade.

. En la medido en lo que sea necesario, cuando por rozones de extremoda
urgencia, no imputables al érgano de contratacién, no puedan cumplirse, en
su coso, los plozos estipulodos en la tremitacién de urgencia, o los

establecidos en los procedimientos abiertos, restringidos o negociodos con
publicidad,

- Cuando el contrato hay sido declarado secreto o reservado, su gjecucicn
deba ir ocompanoda de medidas de seguridad especiales, o cuando lo exijo
la proteccién de los intereses esenciales de la seguridad del Estado, en el
expediente de confratacidn deberd quedar debida y suficientemente motivade
el pronunciamiento acerca de la declaracian del citado carécler de secreto o
reservodo del contrato, Dicho prenunciomiento se contendrd en el apariode
correspondiente a la justificacién del procedimiente de odjudicacién de los
Pliegos de Condiciones.

. Cuando se trate de la odquisicién de bienes muebles infegrantes del
potrimonio  histérico espofiol que se destinen a museos, archivos, o
bibliotecas.

- Cuando se frate de cbras o servicios adicionales o complementarios gue no
figuren en el proyecto inicialmente adjudicade, ni en el primer confrato
celebrado, pero que resulte necesario ejecutar como consecuencia de
circunstancios imprevistas, siempre que su ejecucién se confie al contrafista o
prestador de servicios que ejscute el contrato inicial y dichas obras o servicios
no puedan separarse técnico o financieramente del contrato primitiva, sin
causar graves inconvenientes a Gijon ol More, S.A., o, ain resultando
separables sean estrictamente necesarias para su perfeccionamiento.

- En el coso de nuevos trabajos o servicios que consiston en la repeticion de
obras o servicios similares confiodas al contratista titular de un primer
controto odjudicodo por la misma Entided contratante por procedimiento
abierfo o restringido, siempra que los ofertas, se ojusten a un proyecio bose
para el que se haya formalizade un primer contrato tras la licitacion
correspondiente. En el anuncio de licitocién del primer proyecio debera
indicarse lo posibilidad de recurrir o este procedimiento y Gijon al Norte, 5.
A. tendrd en cuenta el coste total considerado para la confinuacian de las
obras o servicios.



?.- En el caso de entregas complementarias efectuodas por el proveedor inicial que
consliluyan bien una reposicion parcial o ompliocion de suministros o
instalaciones de use corriente, si el combio de proveedor obligase al érganc de
confralacion @  odquiric  maoteriol con  corocleristicos  técnicas  diferentes,
generando incompalibilidades o dificultodes de uso o mantenimisnto.

10.- En los casos de compras de ocasion, siempre que sea posible adquirir suministros
aprovechande una ocasion especiclmente ventojosa que se haya presentado en
un periodo de liempo muy breve y cuyo precio de compro sea considerado
notablemente mds bajo ol habitual del mercado.

11.- Cuando el contrale de servicios, resulfonte de un contrato de proyectos, deba
adjudicarse al ganador o a uno de los ganadores del concurso. En este caso
lodos los ganadores del concurso deberdn ser invitados o participar en las
negociacionas,

12.- Cvando existo lo posibilidod de compror mercancias en condiciones
especialmente venlajosas, bien o un suministrador que cese definitivamente en su
octividad comercial, bien a los administradores o liquidadores de una sociedad
inmersa en un procedimiento concursal v offo que pudiera desembocar en su
liquidacidn.

13.- Cuondo se rate de suministros colizados y comprados en uno bolsa de materias
primas.

14.- Cuando se adjudique un conlrate distinte de obras dnicamente con fines de
investigocidn, experimentacién, estudio o desarrcllo y no con el fin de oblener
una rentabilidad o de recuperar los costes de investigacion, y siempre que la
celebracién de tal contrato se enlienda sin perjuicio de lo convocatoria de
licitacion para los contratos subsiguientas que persigan los mismos fines.

15.- Cuondo se trate de contralos de obras cuyo valor estimade no supere la cuanbia
200.000 € [sin IVA).

16.- Cvando se frate de contralos de servicios y suministros cuyo volor estimado no
supere la cuantia de 40,000 € [sin IVA).

5.27. Ragimen Juridico:

los contratos celebrados por la Sociedod, que no tengon lo considerocion de coniratos
sujelos a regulocién  armonizada se regirdn, en cuanto a su preporacién y
adjudicacién, por la presente norma, aplicondo supletoriomente los normas de derecho
privado. En cuanlo a sus efectos y extincién, estos confratos se regirdn por el derecho
privado.

El orden jurisdiccional civil serd el competente para conocer de las controversias y
cuestiones liligiosas que pudieran surgir en los contratos a los que se refiere la presente
Instruccién. Mo obslante, de conformidad con lo dispuesto en la presente instruccién,



apartado de Reclamaciones y Recursos, en relocidn a los conlratos relativos o servicios
de las categorias 17 a 27 relacionadas en lo Instruccién n® 5.9, de cuantia igual o
superior a 206,000,00 €, sin IVA, serd competente para conocer de las conlroversias
surgidas en relacion con su preparacion y adjudicacion la Jurisdiccién Contencioso
Adminisirativa.

Asimismo, a los coniratos ofectados per la presente Instruccion, ademds de la propia
Instruccidn, les serd de aplicacidn los preceplos de la LSCP que sean aplicables a esos
confratos,

5.28. Servicios Técnicos/ Organes Solicitantes

Los Servicios Técnicos, u drganos solicitantes en materia de contratacion, son aquellas
dependencias/dreas de lo Sociedod que, de conformidad con la distribucidn de
funciones que se deriva de su estuctura organizativa, ostentan lo competencia para
proponer o promover la celebracion de un contrato encaminado a la consecucién de los
fines u objetivos de la Sociedad y cuya gestion les estd afribuida.

los servicios lecnicos y/o los promotores de los controfos oprecion, en base a las
afribuciones que les son propias, la necesidad de la realizacién de una actuacién para
lo consecucidn de los objetivos de la Entidad, y sobre tal apreciacién promueven la
celebracién del correspondiente contralo y participon en el proceso en la forma que
mas adelante se determina para cada una de sus fases.

El esquema de parlicipacion en el proceso de conlralacion de los diferentes érganos
mencionados es:

J Servicios Técnicos/ Organes Gestores: Organo de
Organos Solicitantes # Reciben lo propuests de los Promotores, Contrabacién
reclizan ko omilocitn adminisrasiva del
Promueven ko - expadiente y canolizon o propuesia al | Decids sebre los
celebracion del confrato drganc do conlratocidn > propuestos

5.29, Sistema dinamico de adquisicién

Es un sistema de contratacién basodo en medios electrénicos al que se puede recurrir
pora la adjudicaciéon de contralos de obras, servicios y suministros de uso corriente
cuyos carocleristicas, generalmente disponibles en el mercado, satisfagan las
necesidades.

Al aplicar este Sistema, se sequirdn las normas del procedimiento abierlo en todas sus
tases hasta la adjudicacién del contrato.

Lo utilizocién de este sislema no dificullord en modo dlguno la posibilidad de
compelencia.



Durante su duracién, cvalquier licitador podrd solicitor su inclusién en el Sisterna, en
tanto cumpla los criterios de seleccion y de presentar una oferta indicativa ajustadas ol
PCP. Para ello, en el PCP se deberd indicar los criterios de seleccion cualitativa de
modo que se permila a los condidotos a presentar oferias,

Un sistema dindmico de adquisicion no podrd exceder de cuatro anos, salvo en casos
excepcionales debidamente justificados.

5.30. Subasta electronica

Es el método por el cual se podré adjudicar un contralo, articulade come un proceso
iteralivo, que tiene lugar fras una primera evaluacidn completa de las clertas, para la
presentacién de mejoras en los precios o de nuevos valores relativos a determinados
elementos de las ofertas que las mejoren en su conjunto.

lo subasta electrénica se podrd ulilizar como medio pora la adjudicacién en
procedimientos abiertos, resiringidos o negociados sin convocatoria de licitacion previa,
siempre que osi se hoya especificado en el PCP y, en su caso, en el anuncio de
licitacidn,

la subasta elechdnica se bosard en un dispositive electrénico que permila su
clasificacién a ravés de métodos de evaluacién avlomdticos.

5.31. Valor estimade de los contratos

El valor estimado de los contratos determinard si el conlralo es un contrate sujete © no a
regulacion armenizada, en funcion de si se sobrepasan, o no, los importes indicados en
el apartade “Ambile Objetive” de esta Instruccién,

El valor estimade de los contratos vendrd determinado por el importe tolal, sin incluir el
Impuesto  sobre el Volor Afadido que deberd figurar a parfe come partida
independiente, pagadero segin las estimaciones de la Sociedad, por la realizacién de
una determinada obra, o por lo prestacién de unos determinados servicios, o
suministros.

Cdlculo del valor estimado de un contrate: El cdleuls del valor estimade de un contrato

se bosard en el importe total a pagar, estimade por &l érgano de contratacion. Dicho
calculo tendrd en cuenta, ademas, cualquier tipo de opcidn, asi como las eventuales
prorrogas del contrato,

Cuando esté previsio oforgar premios o efecluar pogos a los condidatos o licitadores,
se lendrd en cuenta lo cuantio de los mismes en el cdlculo del valor estimado del
coniralo,

Para los acuerdos marco y para los sistemas dindmicos de adquisicién el valor que se
tendré en cuenta es el volor maximo estimodo, excluido el IVA, del conjunio de



confratos contemplados durante la duracién total del acverdo marco o del sistema
dindmico de adquisicidn,
En los contratos de obras, se incluiran en el valor estimado, el valor de las obras y el de

todos los suminisiros necesarios para la ejecucién de las mismas que se pongan a
disposicion del contratista,

Cuando una cbra preyeclada, una contratacién de servicios, o una adquisicién de
suministros, puedan derivar en contratos que se adjudiquen al mismo tiempo en forma
de lotes separados, deberd tenerse en cuenta el valor total estimado de todos los lotes.

En el caso de contralos de suministro o de servicios que lengan cardcler periddico o que
estén destinodos a renovarse en un periodo determinado, el célculo del valor estimado
del contrato se basard en lo siguiente:

Bien el valor redl total de los contratos sucesivos del mismo tipo adjudicados
durante los doce meses anleriores o el ejercicio presupuestario precedents,
corregido en lo posible para tener en cuenta los modificaciones previsibles de
cantidod o valor que pudieran sobrevenir durante los doce meses siguientes
al contrato inicial.

- Bien el valor estimado total de los contratos sucesivos adjudicados durante los
doce meses siguientes o la primera entrega, o durante el ejercicio
presupuestario si ésle excede de los doce meses.

La base del calculo del valor estimads de un contrate que incluya servicios y suministros
serd el valor total de los servicios y de los suministres, independientemente del
porcentaje con que participen en el confralo. Dicho cdleulo incluird el valor de las
operaciones de colocacién e instalacion.

En lo que se refiere a los contralos de suministre relatives ol armendamient financiero,
el alguiler o lo compra o plazes de productos, el valor que se tomaré come base para
el céleulo del valor estimado dal conirato serd el siguiente:

En el coso de contratos de duracién determinada, si dicho plazo es menor o
igual a doce meses, el valor estimado ol para el plazo del contrale o, si el
plazo del conlrato es superior a doce meses, el valor total del contrato con
inclusion del vaolor residual estimado,

- En el coso de confratos sin plazo fijo o cuyo plazo no pueda definirse, el
valor mensual mulliplicado per 48,

A efectos del caleulo del valor estimado del contrato en los contratos de servicios, se
tendrdn en cuenta, segin corresponda, los siguientes imporkes:

- En los confralos de seguros, la prima y las demds remuneraciones.

En los confralos de servicios bancaorios y ofros servicios financieros, los
honorarios, comisiones, intereses y ofras remuneraciones.



- Enlos contratos que impliquen un proyecto, los honoraries, comisiones y oiras
remuneracionas.

En los casos de conlratos de servicios en los que no se indique un precio folal, el valor
que se fomard como base para el cdleulo del valor estimade de confrate serd el
siguiente:
- En los conlralos de duracién determinada, si dicho plazo es menor o igudl
que cuarenta y ocho meses: el valor total para la totdlidad de su plazo.

En los confratos sin plazo fijo con un plaze superior a cuarenta y ocho meses:
el valor mensual multiplicado por 48.

6. DESCRIPCION _(Contratos no sujetos a regulacién armenizadal)

6.1. CONSIDERACIOMES GENERALES PREVIAS AL INICIO DEL PROCESO DE
CONTRATACION

a) Principios de publicidad y concurrencia

Lo adjudicacidn de los contratos deberé ajustarse a los principios de publicidad,
concurrencio, transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminacion,
seqin lo estipulado en el art. 175 de la Ley 30/2007.

El principio de igualded de frato se garantizard, asimisme, por la obligatoriedad
de definir previomente tunto los criterios de seleccién de candidalos, como los
criterios objetivos de adjudicacién, y per la ebligacién de comunicar a las
empresas interesadas las especificaciones lécnicas y normas que se aplicordn en
estas adjudicaciones. Estas no podrén, en ningin case, fijar marcas comerciales
o limitaciones de algin tipo que impidan la concurrencia de proveedores con
caracleristicas técnicas, organizativas o econdmicas similares.

Se entenderdn cumplidas las exigencias derivadas del principio de publicidad,
con la insercion de lo informacién relativa a los contratos cuyo importe supere
los 50.000 euros, en el perfil de contratante de la entidad, asi como mediante Ja
insercién de los comespondientes anuncios en los medios que determine la

Sociedad.

b) Tratamiento de importes

A los efectos de lo determinacién del valor estimado de los conlralos, se
ulilizarén las reglas contempladas en el articulo 74 de la Ley 301,/2007, de 30
de Octubre, que distingue los distintos fipos de supuestos y aporia la
correspondiente base de cdlculo.

al Presupuesio de licitacidn




Cuondo se inicia el proceso de confratacién el expediente recogerd, como regla
general, el importe del presupuesto de licilacién como importe méximo, salvo
que justificodomente se motive el cardcter estimodo del mismo.

El citodo importe habra de ser considerado, a todos los efectos, siempre con el

VA no incluido.

Cuando el expediente de contratacién sea relative a un ocuerdo marco o o un
sistema dinamico de adquisicién, la celebracién del mismo y las resoluciones que
le sean propias corresponderdn ol drganc de confratocion que ostente la
competencia en funcién del imporle méximo del cilado acverdo, es decir, en
funcién del importe méximo que la lolal ejecucién del acuerdo marco pueda
suponer para la Entidad. Respecto a los conlralos que se celebren con cargo al
citado acverde marco, la compelencia corresponderd al drgano que ostente las
competencios en funcion del importe del contrate de que se irate.

b importe en lg Convocatoria de Licilacidn

En coso de que el importe o confratar no pueda ser precisado, tendrd cardacter
de presupuesto estimado, y se contemplard el mismo como presupuesto de
licitacién, pudiendo ofertarse importes superiores o inferiores al mismo. En este
caso se incluira en el correspondiente PCP que “la adjudicacién
queda sometida a la condicién suspensiva de la existencia de
presupuesto suficiente”.

Cuando en lo Convocatoria de licitocion se concrete el importe, ademas serd
necesario indicar si es de cardcter maximo o estimado.

En los supuestos de expedienles que contemplen como objelo del contrato una
actuacion que lleve aparejoda capilulo de Seguridad y Salud, el importe de
éste formard parte integrante de la licitacion y no podrd ser, en ningin caso,
susceplible de minorarse en la oferta del licitador. En este senlido, cuando la
licitacién se pretenda plantear en lotes, debera guedor previomente definide por
el capilule de Seguridad vy Solud paora cada uno de los loles, reflejdndose las
condiciones de odjudicacién en el correspondiente PCP.

¢ )} Condiciones de aptitud para contratar:

Sélo podrén confratar con la Sociedod las personas naoturales o juridicas,
espofiolos o extranjeras, que lengan plena capocidad de obror, no estén
incursas en prohibicion de contratar, y acrediten su solvencia econdmica,
financiera y #écnico o profesional en lo forma exigida en los pliegos de
Condiciones Particulares.

los empresarios deberdn conlar, asimismo, con la habililacién empresarial o
profesional que, en su caso, seo exigible pora la realizacion de la actividad o
prestocion que constiluya el objeto del coniralo



Se consideran incursas en prohibicién para confratar las personas naturales o
juridicas en quienes concurra alguna de las circunstancias previstas en el articulo

49.1 de la ley 30/2007.

En euanto a la solvencia, ésta habra de ser acreditada en la forma en que se
exijo en los PCP, pudiendo éstos exigir para su acredilocién alguno de los
siguientes medios: cerfificado de clasificacién expedido por el Ministerio de
Ecenomia y Hacienda, o bien la acreditacién por alguno de los medios a los
que se reliere los articulos 64 y siguientes de la Ley 30/2007.

d) Plazos para presentacién de ofertas y para solicitud de
participacién.
los plazos minimos que deberdan ser considerados, son:

» Procedimiento Abierto; 15 dias o parlic de la fecha de publicacion del
anuncio en el perfil del contratante o medios adicionales de publicidad.

* Procedimiento Resiringido y Megociado:

- Para la presentacitn de solicitudes de participacion: 10 dias o partir de la
fecha de publicacién del anuncio en el perfil del contratante © medios
adicionales de publicidad.

- Para la presentacién de ofertas: 15 dias desde el envio de la invitacian
escrita a los liciladores seleccionados.

Cuando un expediente haya sido declarado de URGENCIA, los plazos citados
podran reducirse o la mitad.

e) Abono de los gastos de publicidad por el adjudicatario

Una vez resuelta la licitacién y producida la adjudicacion, la Sociedod deberd
requerir del adjudicatario el abono de los gastos de publicidad, si los hubiera,
debiendo quedar satisfecho antes da la firma del conirato.

Con el fin de asegurar que los gastos de los anuncios sean pagados por el
adjudicatario, se debera mencionar expresamente ol menos en:

- El PCP [con mencion expresa del importe méaximo de los gastos de publicidad).

- la natificacién de la adjudicocion, haciendo mencién del importe exacto de los gastos
de publicidad.

f) Documentacién necesaria para la formalizacién del contrato

La Sociedad, una vez acordada la Adjudicacion, deberd notificar dicho acuerdo
ol odjudicotario, requiriende las certificacionas originales actualizodas de estar
al corriente de pogo con la Sequridad Social y con lo Agencia Tributaria.
lgualmente, requiriendo el pago de los gastos de publicidod, si los hubiere, y la



formalizacion de la Gorantia Definitiva que corresponda, mediante su depdsito
en la Cojo General de Depdsitos, o en el lugar de depdsito que, en su caso, se
hubiera fijado en los PCP.

la Sociedad, antes de la firma del contrato, deberd fener en su poder, entre ofros
documentos:

- documenlos originales y actualizados ocreditativos de estor al corriente en
el cumplimiento de las obligaciones tributarias y con lo Seguridad Social

- justificante de pogo del anuncio

- justificonte del depésito de la garantio definitiva. Para  casos
excepcionales regird lo dispuesto ol efecto en el correspondiente Pliego de
Condiciones Generales.

escrituras de constitucién de UTE, en su caso
- DMy poder de representacién del apoderado

no debiéndose proceder a la firma de contralo, sin estos documentos.

g) Integridad del objeto del contrato.

1. El expediente deberd aborcar la totalidad del objeto del contrato y
comprenderd lodos y cada uno de los elementos que sean precisos para ello,

2. No podra fraccionarse el objeto del contrato de formo que al
disminuir la cuantia del mismo se altere el régimen juridico aplicable y/o el nivel
de compelencia que corresponda.

3. Cuvando el objeto admita fraccionamiento, justificandeole debidamente en el
expediente, podré preverse en el mismo lo realizacién independiente de cada
una de sus partes, mediante su_division en loles, siempre que éstos sean
susceplibles de ulilizacién o aprovechamiento separade o asi lo exijo o
naturaleza del objeto. En caso de divisién en loles, el régimen juridico y la
publicidad aplicables al contrato se determinard por la sumo de todos y cada
uno de los importes de los distintos loles,

h) Archive del expediente

En cuanto al archive documental todos los expedientes de coniralacién deberdn
ser conservados con toda la documenlacion que comprendan, incluyendo todas
las ofertas econdmicas recibidas, infermes, etc., durante, al menos, 2 anhos,
contados desde la fecha de concelacién de la garantia definitiva, pasados los
cuales sera remitido en su tolalidod, ol Archivo Central de la Sociedad.



Un expediente cuya garantia definitiva NO haya side devuello o lo empresa
depositaria, no podrd ser destruido, independientemente del tiempo transcurrido
desde su finalizacién.

Los expedientes se conservaran en el Archive Central de la Sociedad, ol menos
durante 4 afes o patir de la fecha de su envio a éste, no chstante, los
expedientes cuyos contralos hayan sido financiados con fondes comunitarios
se conservaran durante el liempo que resulte necesario para focililar la
informacion que requieran los drgancs comunitorios, al menos & afos hasia
que finalice el  progroma finonciade por los fondos, debiendo quedar
depositado a continuacién, con todo su contenido, en el mencionado Archivo.

6.2. FASES DEL PROCEDIMIENTO

Lo framitacién de un expediente de conlratacién, desde su inicio y hasta la liquidacién y
cancelacién de la garantia definitiva, viene determinada por la sucesién de una serie
de fases. A conlinvacion se describe de forma genérica la tframitacién de un expediente
de confratacién:

a) Solicitud de Inicio de Expediente. Inicio del Proceso

La Solicitud del Inicio de un Expediente de confralacién, es el documento en el que se
manifiesta y justifica lo necesidad de lo coniralocién y se acredita la existencia de
presupuesto suficienle.

Por ofra parle, en las solicitudes de confralacién de obras habra de adjuntarse el
informe de supervisién del proyecto [cuando la cuantia del contrato de obras sea igual
o superior a 350.000 euros, sin IVA), y lo aprobacién del mismo.

En el coso de que el proyecto cuente con el debido informe de supervision, la
aprobacién del Inicio de Expediente para la ejecucién del citado proyecto implicard, en
su caso, la aprobacién del mismo.

Inicic de expedian P conlrg_Acverdo Marco.

5i bien el expediente que daord lugor o un acuerde marce no reviste ninguna
particularidad en sv tramitacian, los inicios de expediente a que dé lugar dicho ocuverdo
marco habran de confemplarse como PEDIDO CONTRA ACUERDO MARCO. Es de
destocar que cuando se formulen pedidos conira Acuerdo Marco se habré de solicitar
oferta a todos los adjudicotarios del citlado Acuerdo Marco.

Seleccién del Procedimiento

Al elaborar la Solicitud de Inicio de Expediente ya se ha de proponer el Procedimiento
de Adjudicacion, leniendo en cuenta que en los procedimientos restringidos y
negociodos habrd que especificar claramente los criterios o emplear tunto en la
seleccion de proveedores como, en su caso, los aspecios técnicos y/o econdmicos que



podrén ser negociados una vez recibidas las ofertas, y que deberan ser recogidos en el
correspondiente PCP.

b) Licitacién: Resolucién de Aprobacién del Expediente, de los Pliegos, del
Gasto y Apertura del Procedimiento de Adjudicacién. Anuncio de la
Convocatoria de la Licitacion.

la licitacién quedard autorizada con el correspondiente Acuerdo de la Sociedad de
Aprobacién del Expediente, que implica ademds la aprobacién del gasto, del PCP y del

procedimiento de odjudicacién.

Posteriormente, en los casos necesarios segin el procedimients, la Seciedad elaborard
y tramitard el respectivo anuncio de la convocaleria de licitocion.

El anuncio de la convocatoria contendré todos los pronunciamientos del respective
modelo de anuncio, & indicard, asimismo, &l momenio y lugar donde se precederd a lo
apertura publica de las ofertas econémicas, con objeto de que pueda osistir quien este
interesado. En este sentido, es necesario que exista un plazo de, al menos, 10 dias
naturales, entre la fecha limite de recepcién de las ofertos y la fecha de apertura
piblica de lo oferia econémica, con el fin de que exista plozo suficiente para la
recepeion de aquellas oferlas que pudiesen haber sido enviados por correo y para lo
tramilacién de las subsanaciones a que, en su caso, hubiere lugar.,

Finalmente, cuando existan Gastes de Publicidad, deberd hacerse censtar, tanlo en
el Pliego de Condiciones Particulares como en los anuncios, que dichos gastos serdn a
cargo del/de los adjudicatario/s.

la normativa vigente obliga a la publicacién de las licitaciones en los medios que
determine lo Sociedad v, en todo caso, en el perfil del contratante, a lilulo meramente
enuncialivo, la Sociedad podra utilizar como medios adicionales de publicidod de sus
conliratos los siguientes:

- Boletin Oficial del Estade

- Diario de difusién nacional:

- Diario de difusién regional/local:
- Pagina WER de la Sociedad:

- Perfil de contratante: por medio de la pagina web institucional, vinculada con la
Plotaforma de Contratacién del Estado, se deberd hacer publica toda informacion
relevante relativa o la contratacién.

En el anuncie de lo convocaloria de licitocidn o, en su coso, en lo invilacién se
establecerd el plazo con el que los licilodores cuentan pora elaborar y presentar su
aferta, en los érminos que la Sociedad haya estipulado.



Todos los plazos se estableceran en dias naturales, solve que expresaomente se indique
de que son dias hdbiles. Cuando el dliimo dia del plazo sea inhabil, se entenderd
prorrogado al primer dia habil siguiente.

Cuando los plazos se sefialen por dias habiles, se hard consiar esta circunstoncio en las
correspondientes nolificaciones.

¢) Presentacién de ofertas

la Sociedad recepcionard las ofertas que se hayan remitide por los liciladores,
facilitando acreditacion de dicha recepcién, en base a las condiciones que se hayan
fijado en la Convocatoria de Licitacién. Asi mismo se expenderd el correspondiente
documento de Coniral de Recepcion de los Oferias.

los sobres de documentacién administrativa deberdn ser abiertos y estudiodos por la
Sociedad, en su caso por el drgano colegiodo de asistencia ol érgano de confratacisn,
antes de lo opertura de las ofertos econdmicas, ol igual que los sobres de
documentacion técnica

la folte de copacidad o solvencia derivada del estudic de lo documentacion
administrativa dord lugar a lo no apertura de la oferta econdmica mediante
pronunciamiento expreso y motivado de lo Sociedod.

En cuanle a la oferta econdmica se acluard como se describe en el apartado siguiente.

d) Andlisis de las Ofertas:

Las menciones que en el presente apartado se refieren a la Sociedad
habran de entenderse referidas al érgano colegiado de asistencia al
organe de contratacién cuande para lo adjudicacion del contrato se
hubiera previsto su participacion en los PCP.

Una vez recibidos las ofertas procede el andlisis de las mismas, por parte de la
Sociedad, a tal fin se analizard la documentacion administrativa, andlisis que liene por
fin verificar que los licitadores tienen persondlidad, capacidad y solvencia suficiente, en
los términos del PCP, pora poder ejecutar el contrato, A la vista de la cilada
documentacion, caso de que exislon errores calificables de subsanables, la Sociedad
concederd, mediante comunicacién via fax, al licitodor que hubiera incurrido en el
error, un plazo de 3 dias habiles para que proceda a la subsanacién. Caso de que
existieran errores no subsanables, o leniendo tal cardcter no hayan sido subsanadas, o,
de oo modo, resultara que hubiera licitadores que no retnan los requisitos  de



personalidad, copocidad o solvencia, lo Sociedad determinarg lo exclusién de los
mismos en el procedimiento, sin que proceda la apertura de su oferta econdémica.

El andlisis de lo documentacion téenica se plasmard en el correspondiente Informe de
evaluacién técnica el cual hobra de resultar con contenido suficientemente explicito y
molivado en cuanto a los datos aporlados y al andlisis realizado sobre las distintas
documentaciones, ya que en base a ellos se elaborard la propuesta de adiudicacion. Es
decir, el Informe Técnico deberd ser suficientemente motivade, indicande la puntuacian
correspondiente o cada uno de los licitadores por cada uno de los conceplos objeto de
evaluacién de conformidad con el Pliego e indicando los motivos determinontes de
cada una de las puntuaciones que se olorga a cada licitador en cada aparlado. _

En el caso de procedimientos negociados, el Informe Técnico debe incluir un resumen
que justifique los candidatos seleccionados, asi como las bases de la negociacion, que
deberdn tener comespondencia con las incluidas en el Pliege de Condiciones
Parliculares. En este sentido, lo Sociedad elaborard la propuesta que contemple los
candidalos seleccionados y la elevard a aprobocién del érgano de contratacion.

En todo caso, la Sociedad dejard constancia documental del acio de la apertura de
oferfas econémicas. Igualmente, elaborard y suscribira el correspondiente documento de
Fropuesta de Adjudicacion.

Una vez realizada la apertura y lectura piblica de las oferias sconémicas, en la fecha y
lugar establecidas previamente en la convocaloria de la licitacién, la Sociedad
procederd ol estudio de la oferla econémica y a lo elaborocién del Informe
Econémico Global.

En el acto de apertura y lectura de ofertos econémicas se procederd a la lectura de las
ofertas presentadas, incluidas las que hayan resultado técnicamente inaceptables y, por
lonte, que no puedan resullar adjudicatarios. No obstante estas oferlas no serdn
consideradas o los efectos del calculo de temeridad ni de lo baja media o de la bajo de
referencia,

En este punto, pueden suscitarse tres eventualidades:

al que concurrigse oferta/s con presuncidn de temeridod:

los crilerios para opreciar que una oferta se considera incursa en presuncian
anormalidad o femeridad se establecerdan en los correspondientes PCP,




Una vez abiertas los ofertas econdmicas, la Sociedad, procederd o la evaluacion
econdmica de las mismas, al mismo tiempo, mediante la aplicacién de las formulas
establecidos a tal fin en el PCP determinaran cual es la Bajo Media v la Baja de
Referencia, y sefialorén aquellas ofertas que se consideren incursas en presuncién de
temeridod por su bajo importe.

En este caso, lo Sociedad, dirigird escrito a los licitadores incursos en presuncién de
temeridad concediéndoles el plazo establecido en & PCP para que, si lo estiman
oportuno, presenten cuantus justificaciones o aclaraciones o su oferla consideren
adecvadas o fin de acreditor su viabilidad, tales justificaciones se presenlardn dirigidas
o la Sociedad en el lugar sefialodo al electo en el escrito remitido.

i transcurrido el plozo concedido, lo Sociedad no hubiera recibide dichas
justificaciones considerara que la proposicién no podra ser cumplida y per lo tanto la
empresa o empresos gue la hayon realizado ne podrdn ser adjudicatarias del contraio.

Si por el confrario se recibieran en plazo los citadas justificaciones, la Sociedad
procederd al andlisis de las justificaciones aportadas. Dicho andlisis se contendré en el
correspondiente Informe que se denominarg “Informe sobre la justificacion de las
Ofertas incursas en temeridad o anormalidad”. El mismo se pronunciorg de forma
expresa acerca de si lo Sociedad considera o no justificada la/s oferta/s incursas en
presuncion de lemeridod, expresando los motivos y razones que le lleven a uno u ofro
pronunciomienteo,

En coso de gue en el "Informe sobre la justificacién de las Oferias incursas en
temeridod o anormolidad” se determine que las justificaciones aportadas son
suficientes, se procederd a realizar el correspondiente "Informe Econémico-Global® en
el cuol se deberd significar esta situacién, a cuyo efecto se hace notar que las oferias
incursas definitivamente en baja desproporcionoda o anormal oquellas que segin el
"Informe  sobre justificacién.. " no se encueniren justificodos  suficientemenie), se
reflejoran en el correspondiente "Informe Econémico-Global® sin puntuacién écnica,
econdmica ni global, indicande expresamente la sitvacién de valor desproporcionado
o anormal.

El resto de las ofertas aparecerdn con lo punivacién técnica, econdmica y global que
proceda, una vez realizados los correspondientes eéleulos de puntuacion y siempre sin
tener en cuento oquellas que estén incursas  definitivamente en lemeridad.



El “Informe sobre lo justificacién de las Ofertas incursas en temeridad o anormalidad”,
al igual que el resio de los informes que se generan en el proceso, serd firmade per

quien lo hubiere elaborada.

Realizado el "informe sobre la justificacion de las ofertas incursas en presuncicn de
temeridad o anormalidad”, la Sociedad, a la vista del mismo y, en su caso, previos los
informes que estime oporfunos y el asesoromiento técnico correspondiente, resolverd
sobre la aceptacién o no de la oferta, teniendo en cuenta que, para la valoracién de los
olertas como desproporcionadas se podrd considerar la relacidn entre lo solvencia de
la empresa y lo oferta presentada.

la empreso o empresas que hayan realizado la oferta no aceptada, no podrd resultar
adjudicatarias del contrato.

bl en expedientes con importe de licitocién estimado, que la oferta mejor
W@Mﬁgﬂﬁm un importe supericr gl

En este caso, fﬂ Sociedad llevard a cabo las gestiones pora la ampliacién necesaria del
presupuasto.

ue icione istinfgs empresas vinculodas:

Cuondo empresas perfenecienies a un mismo grupo, entendiéndose por toles los que se
encuentren en alguno de los supuestos del articulo 42,1 del Cédigo de Comercio,
presenten distinlas proposiciones para concurrir individuolmente a la adjudicacién de
un contrato, se fomara unicomente, para aplicar el régimen de apreciocion de oferlas
desproporcionadas o temerarias, la oferta mas baja, produciéndose la aplicacion de los
efectos derivados del procedimienio establecido para la apreciacién de las oferlas
desproporcionadas o temerarias respecto de las restantes ofertas formuladas por las
empresas pertenecientes al grupo,

e) Propuesta de Adjudicacién y Resolucion de Adjudicacion

La Scciedad formulard la propuesta de odjudicacién en base al informe de valoracian
global eloborodo. Dicho propuesta se elevard al drgane de confratacién de la
Sociedad paro su aprobacion, en su caso.

El Acverdo de Adjudicacién. confendrd, entre ofros aspectos los siguientes:
Fecha de la Propuesta de Adjudicacién



Razdn social del adjudiactario/s
- Importe adjudicade

Plazo de ejecucién

f) Notificacion de la Adjudicacion

Una vez que la Adjudicacién sea acordada por el érganc de contratacién, la Sociedad
procederd o nofificar, con la mayor brevedad, lo adjudicacién al adjudicatario,
conteniendo, al menos, la siguiente informacién:

Titulo del contrato y nimero de expediente.
Fecha de la adjudicacién,

Importe y ploze de ejecucién, de la obra, de la prestacién del servicio o del
suministro,

Requerimiento de presentacion de cerlificados de estar al corriente de pago
de obligaciones tributarias y de Seguridad Social,

Requerimiento de abono de los gastos de publicidad, su importe v forma de
abono.

- Reguerimiento de constitucién de lo garantia definitiva, su importe y forma de
consfitucion,

En case de UTE's, requerimienio de escritura piblica de constitucian.

Por ofra parte lo Sociedod tombién procederd a comunicor la adjudicacién a los
licitadores no adjudicatarios, con el siguiente contenido:

Expediente adjudicado.

Fecha de lo adjudicacion.

Adjudicatario.

Importe y plazo.

Lugar y horario de refirada de la documentacian adminisirativa.

g) Elaboracién y Formalizacién del Contrate

Una vez acordada lo Adjudicacién, se procederd a lo elaboracion del contrato, o
confratos, que se derive/n de la misma, leniendo en cuenta que EL CONTRATO NO
PODRA SER FORMALIZADO HASTA TRANSCURRIDOS DIEZ (10) DiAS
HABILES A CONTAR DESDE EL SIGUIENTE A LA COMUNICACION DE LA
ADJUDICACION, y en lo medida de o posible, antes de los reinta dias naturales a
contar desde la comunicacién de la edjudicacion.



El documente de confralo, en triplicado ejemplar, recogerd los aspecios que se
indican en el correspondiente apartado de esta Instruccién.

En el momento de la firma de los ires ejemplares del conralo, el adjudicatario sellara y
visard un ejemplar del PCP complelo y, en su caso, del Pliego de Prescripciones
Técnicas, que quedarén en poader de la Sociedad.

Una vez firmado el contrato por el adjudicatario, se procederd a recabar la firma del
érgano de contralocion competente de la Sociedad.

Importe o ligurar en el Contrato:

En el documento confraciual se deberd reflejar el precio unitario, o el importe tofal de la
prestacion, segin corresponda en virlud de lo contemplodo en el PCP, siempre con
IVA ne incluida, debiends figurar ésie o parle como partida independiente.

En el coso de Contrates con cargo o Acuerdos Marco, se verificard que los precios
y condiciones figurodos, coinciden con los del Acuerde Marco o que se refieren ¥
que el importe de los pedides acumulados no sobrepasen el imporle contratado
originalmenie.

Plazo de Vigencia de los Conlratos de Servicios y Suminisiros:

El periodo maximo de vigencia de estos contralos serd el especificado en el
respectiva PCP, no debiendo exceder, en general, de CUATRO ANOS. Mo abstante lo
anterior, siempre que en lo decumentacién confractual se contemple la posibilidad, se
pedrdn prarrogar los conirates, de muiue acuerde, por un plaze que no exceda de
DOS ANOS, debiendo efectuarse como prérroga expresa materializada en documento
de prérroga contractual ol contrato principal,

Por su parte, los coniratos de servicios complementarios de ofros contratos de obras o
de suministros, adecuardn su vigencio a la de éstos.

No esta contemplado ningiin supuesto de prérroga tacita,

h) Ejecucion del contrate. Incidencias durante la ejecucion.

la ejecucién de un contrato conlleva la realizacién, por parte del confratisia, de las
ocluociones necesorios pora la consecucion del objete del mismo, previstas o
enunciadas en la documentacién contractual (proyecto, plieges, oferta...). En todo caso,
la ejecucion del contralo se desorrollarg, sin perjuicio de las obligaciones que
corresponda al conlratista, bajo la direccian, inspeceién v contral de LA Sociedad.



En el coso de obros e instalaciones, una vez formalizado el conlrato, se procederd a
elaborar y formalizor el Acta de Comprobacién de Replanteo @ Inicio. Posteriormente
comenzard lo ejecucidn y abono de las octuaciones, generalmente mediante
certificaciones mensuales, cumplimiento de hilos o entregas a conformidad, segan los
casos y fal y como se haya establecido en los PCP,

En el cose de contratos de servicios o suminisiros el plazo de ejecucion comenzard al
dia siguiente a la fecha del contrato, salve que en el propio confralo se contemple olra
formula diferente.

Con relacién o los confratos de obra o suminisiros de fabricacién, se podran realizar
abonos a cuenta, cuando formule solicitud el contratista e informe favorable de o
sociedad, por materiales acopiados en los almacenes de la obra o en los del contratista
no sitvados en obra pere autorizades por la Sociedad y por inslalaciones y equipes,
que hayan de formar parte de la obra o instalacion; y cuyo pago se haya efectuade por
el contralista a sus proveedores. Los cilados materiales y equipos podrdn ser incluidos
en la relocién valorada mensual en que se hubiesen acopiado, por el porcentaje de su
valor que la Sociedad fije, atendiendo o su naturaleza y demds circunstancias de
conservacion; y siempre dentro del limite de su valor figurado en los Pliegos de
condiciones aplicables. En lode caso, prevalecerd el régimen aplicable a los abonos a
cuenta por maleriales y equipos acopiados, contemplado en los correspondientes

Pliegos, que rijon en el confralo. A estos efectos, lo suminisiros de fabricacion tendrén la
consideracion de obra.

Para proceder a los mencionados abonos o cuenta se requerird aulorizacion previa del
érgano de coniratacién,

Como ya se expresd en las definiciones, se denomina incidencia de un contrato, a los
diferentes subprocesos que puedan surgir durante la ejecucion del mismo, hasta su
recepcion y liquidacion, que requieren de un pranunciomiento expreso por parte del
drgano de conlratacién y de la tramitacién del correspondiente expediente.

Asi, se consideran incidencias de los contratos, entre otras, a:
- la suspension de lo ejecucién del contralo.
Lo ampliacién del plazo de ejecucian vigente.
- la aprobacién de adicionales en conceplo de Revisidn de Precios.

la prérroga del eontrato.



- la medificacion del conirato.

- lo aprobacién y adjudicacién de un contrate de obra complementaria o de
servicios y suministros adicionales ol contrato originario.,

- Lo aprobacitn de los reajustes de anualidodes.
- la cesién del contrato
Lo resolucién del contrato.

los principales documentos con los que ha de contar la ramilacion de las incidencias
S0m:

- lo conformidad del contratisia.
- El informe de Asesoria Juridica, en su caso.

- El Informe-Propuesta del Director/Responsable del Conirato, en &l que se justifica
y motiva la misma,

- Lo Resolucién de Aprobacién por el érganc de coniratacién,
- El contrato formalizado, en su caso.

Como regla general, sélo las incidencias contractuales consistentes en modificados de
conirato, prérregas de conlrato, coniratos complementarios y cesién de conlrato
requeriran el correspondiente documento confractual, siendo suficiente en los demés
casos, para validar las mismas, el correspondiente documento de aprobacién por parte
del rgano de contratacion, previa conformidad expresa del contratista, Por ofra parta,
los Modificades de Coniratos derivados de un contrato principal que haya requerido
proyeclo requeriran igualmente la eloboracién y aprobacién del correspondiente
madificado del proyecto.

Sobre la liguidacién de confrato:

Cuando durante lo ejecucion de un contrale hubieran resultade mayores o menores
mediciones de unidodes comprendidas en el confralo, el imporle de éstas podrd
incluirse en la liquidacién del mismo, siempre que su importe no supere el 10% del
precio de adjudicacion.

Asimismo, podrd incluirse en la liquidacion, salvo que el PCP disponga lo contrario,
aquellas variaciones que durante la ejecucién del contralo se hubiesen introducido en el
mismo, consistentes en la susfitucién de unas unidades per olras no previstas, o en la
introduccion de unidades nuevas. Todo ello, siempre que el imporfe conjunto de tales
susliluciones o unidades nuevas, no exceda del 2,5% del precio de adjudicacién.



En cualquier caso, el adicional de liquidacién total, incluyendo las diferencias de
medicién, la sustitucién de unas unidades por oiras y la infroduccién de unidades
nuevas, no podrd exceder del 10% del precio de adjudicacién.

En caso de superarse cualquiero de los limites citodos, deberd tramitarse el
correspondiente expediente de Modificacién de Contrato.

Sobre los contratos modificados:

Una vez perfeccionodo el contrato, inicamente se podrén introducir modificaciones
durante su ejecucién como consecuencia de cousas imprevistas debidaments
acreditadas en el expediente tramitado al efecto.

Estas modificaciones no podran afectar o las condiciones esenciales del contrato.

los medificaciones de los contratos deberdn formalizarse en el oporune documento
contractual.

Unicamente cabrd la medificacién del contrato cuando el mismo cuente con plazo de
ejecucion vigente y, por lanto, no se haya recepcionado el contrato.

los supuestos citados de incidencios no podrén originarse si no es parfiendo del
correspondiente “Informe-Propuesta” debidamente infermade y documentade por el
Director/Responsable del Contrato, adjuntando al mismo la conformidad del
contratista en los supuestos en los que ésta sea necesaria.

7. REGIMEN DE LOS EXPEDIENTES URGENTES

los expedientes de urgencia seguirdn el mismo procedimiento que los ordinarios, con
las siguientes particularidades:

a. Podrén ser de Iramilacion urgente los expedientes de los confralos cuya
necesidod sea inaplozable o cuyo odjudicacién sea preciso ocelerar por
razones de inlerés debidamente acreditodas en el Expediente. A lales efeclos,
en Resolucién molivado oparte se deberd contener la declaracion de
urgencia.

b. Lo declaracién de urgencia causard los efectos siguientas:

* su preferencia en el despacho por los distintos érganos o dreas.



* la posibilidod de que lo Sociedad acuerde el comienzo de la ejecucion
del conlrato aunque no se haya formalizado éste, siempre que se hoya
constituido la garantio definitiva correspondiente

* el inicio del plazo de ejecucién no podrd ser superior o dos meses

desde lo adjudicacion.

8. REGIMEN DE LOS EXPEDIENTES DE EMERGENCIA

El expediente de emergencio procede cuando la Sociedad tenga que actuar de manera
inmediala o causa de acontecimientos catastréficos, de sitvaciones que supongan grave
peligre o de necesidades que afecten a la defensa nocional, en tales supuestos se
estard al siguiente régimen:

- El érganc de contratacidn competente, sin obligacién de tramitar expediente
administrativo, podrd ordenar la ejecucion de lo necesario para remediar el
aconlecimiento  producido, satisfacer la necesidad sobrevenida o contratar
libremente su objeto, en todo o en parte, sin alenerse a los requisitos formales
establecidos en la presente norma. Del acverdo correspondiente se dard cuenta
en el plozo maximo de sesenta dins al Consejo de Administracion de la

Sociedad.

- lo gestién del resto de lo actividod necesaria para completar el obijefive
propuesto, pero gue ya no fenga cardcler de emergencia, se contratard por los
procedimienios previsios en esta norma.

9. CONSTITUCION Y CANCELACION DE GARANTIAS DEFINITIVAS

Coemunicada la adjudicacion al licitader adjudicatario con expresion del importe de la
garanlia definiliva paro el exocto cumplimiento de las obligaciones estoblecidas en el
contralo, éste deberd constituir dicha garantia por el importe y forma establecido en el
PCP.

El depdsite de lo Garantia se deberd especificar en el PCP, pudiéndose optar por
depositarlo en la Sociedad, o preferentemente, en la Cajo General de Depésitos.

En ambos cosos, lo garantia se puede constituir mediante aval bancario, de
cojos de chorros, de sociedad de garantio reciproca o de seguro de coucidn
aulorizada, en efectivo, o mediante valores.

En todo caso, o la firma del contralo se deberd presentar la justificacian de su depdésito,

5i por circunsiaoncias excepcionalas no se hubiera constituide lo’ Garantia definitiva
antes de la firma del contrato, deberd hacerlo dentro de los 15 dias siguientes a dicha
firma, ¥ caso de no hacerlo en diche plaze, expresamente el contratista acepla que la
Sociedad detraiga un importe equivalente de cualguier faclura que el conlratista



presenle a cobro. 5i efectuada lo citada retencién durante la vigencia del contretto el
contralista constituyera aval o seguro de caucion, se le devolverd el importe retenido.

Si el controtista tuviera constitvida una garantia genérica global, se afeclard ol
cumplimiento de coda conlrato el importe de la misma que corresponda, operando
desde ese momenio come garantia definitiva especifica.

Una vez vencido el término del conlrate o, en su caso, sus prérmragas, y franscurrido el
plazo de gorantia, durante los dos meses siguientes se procederd o la cancelacién y
devolucién de la garantia, previe informe favorable del Director/Responsable
del Contrate, siempre que no existan responsabilidades que puedan afectarla.

Mo obstante, transcurride un afic desde la fecha de terminacion del contrato, sin que la
recepcitn formal y la liquidacion hubiesen tenido lugar por couses no imputables al
confralista, se procederd, sin mas demora, o la devolucion o cancelacién de las
garantias. Cuando el importe del conirate seo inferior @ 1.000.000 € [Obras) o
100.000 € (Servicios/Suministros), el plazo se reduciré a seis meses.

10. SUBCONTRATACION

En lodo caso, lo regulacién de la subcontratacién serd la que de modo expreso se

indique en el PCP aplicable al contrato.

En caso de que en el PCP no se prohiba expresaments la subcontratacion, el contratista
podria concertar con terceros lo realizacién parcial del contrato, salve que por su
naluraleza y condiciones se deduzca que aquél ha de ser ejecutado directamente per el
adjudicataric.

5i el PCP recoge la posibilidad de celebrar subcontrataciones, éstas se llevardn a efecto
bajo los siguientes requisilos:

a) Si asi se prevé en el PCP, los licitadores deberdn indicar en la oferta la parte del
contrato que tenga previsto subconfratar, sefialando su importe, y el nombre de
la empresa que serd subconiratada.

b) las empresos subcontratadas no deberan estar incursas en prohibicién de
confrator, considerdndose en esta sitvocion si concurre alguna de las
circunstoncias previstos en el articulo 49,1 de lo Ley 30/2007.

€] los prestociones porcioles que el adjudicatario subcontrale eon terceros no
podran exceder del porcentaje que se fije en el PCP. En todo caso, el porcentaie
maximo que podid subconlralarse no excederd del 60% del importe de
adjudicacién.

d} En los conlrales adjudicades que tengan el cardcler secreto o reservado, la
subcontratacion  requerird  siempre  aulorizacién  expresa del érganc  de
contratacion.



El incumplimiento de los condiciones anteriores, asi como lo falta de acreditacién de la
aptitud del subcontratista, podra dor lugar, en todo caso, a la imposicién al contratisia
de una penalizacion de hasta el 50% del importe del subconirato,

Los subcontrafistos quedardn obligados sélo ante el contratista principal que asumird,
por tanto, la fotal responsabilided de la ejecucian del contrato frente a la Seciedod, con
arreglo estricto al PCP y a los términos del contrato.

En los contratos de obras, el contratista principal y el/los subcontratista/s estd/n
obligndo/s al cumplimiento de la normativa en vigor regulodora en materia de
subconiratacién (orl. 210 de la Lley 30/2007, de 30 de ociubre; Ley 32/2006, de 18
de oclubre, regulodora de la subcontratacién en el Sector de lo Construccion), y al
R.D.1109/2007, por el que se desarrolla la Ley 32/2006, anteriormente citada,

El contratista queda obligado ol cumplimiente del Art. 42 del Estotuto de los
Trabajadores. "Subceonfratacidn de obras y servicios”, en su nueva redaccion dada por
el Real Decreto ley 5/2001 de 2 de marzo, de Medidas Urgentes de Reforma del
Mercado de Trabajo para el incremento del empleo y la mejora de su calidad y exigira
al subcontrafista una Declaracién responsable de no esior incursa la empresa en las
prohibiciones para contratar, conforme el Art. 49.1 de la ley 30/2007, de 30 de
octubre, [comprendiendo, expresamente, la circunstancia de hallarse al corriente en el
cumplimiento de las obligaciones tributarias y con la Seguridad Social impuestas por las
disposicionas vigenles).

11. REGIMEN APLICABLE A LAS RECLAMACIONES Y RECURSOS

Contra las decisiones que adopte la Sociedod en maleria de contratacién, relativas los
contralos afectados por lo presente Instruccién, los inferesados podran ejercitar
cualguier recurso que estimen procedente, habida cuenio de que estos coniratos, en
cuanto a sus efectos y extincién, se rigen por el derecho privado, y se somelerdn a la
jurisdiccian civil.

11.1. Reclamaciones:

los interesados, si asi lo desean, podrdn presentar la reclamacién por infraccion de lo
dispuesto en ko presente normativa, ante la Sociedod, en cuyo coso se sustonciord o
nivel interno de la Entidad.

En el coso de que se formulora reclamacion ante lo Sociedad, durante el proceso
habrén de adoplarse por el responsable competente, los respectivas garantios de:

- Establecimiento de los conoles de comunicocion necesarios paro lograr una
comunicacion rapida y eficoz que gorantice el cumplimiento de los plazos
establecidos en las distintas toses del proceso.

- Recepeidn por parte del inferesado de los nolificaciones y de su contenido.



- Constancia registral de los documentos remitidos por el reclamante.
- Custodia del expediente.
- Emisién y remisién, dentro de los plazos previstos, de los informes oportunos.

- Materiglizacién de las medidas provisionales impuestas y ejecucién de las
resoluciones firmes.

- Contemplar el corespondiente Fie de Recurso en toda nofificacién y
comunicacion de resolucién realizada al reclamante; y en toda comunicacién de
Acuverdo comunicado a los licitadores.

Iniciacion del procedimiento

El procedimiento se iniciard mediante la presentacién, por escrito, de la correspendiente
reclomacién por cualquier persona interesada que tengo o haya tenido un derecho
subjelive & un interds legitimo, y en fodo caso los licitadores, en la adjudicacién de un
confrato, y que considere que ha sido o puede ser perjudicada por el incumplimiento
por parie de lo Sociedad de alguna de las disposiciones que rigen el contrato.

El plozo para lo presentacién de la reclomacién serd de diez dias habiles, a contar
desde el siguiente ol de la publicacién en su caso de la adjudicocién del confrato,
desde que se anuncie en el perfil de conlratante del érganc de contratacién o desde
que los licitodores tengan conocimiento de la infraccién que se denuncia.

La reclamacicn deberd confener al menos los siguientes extremos:

- Identificacién de la persona que reclama con indicacion del domicilio para
notificociones.

- los preceplos que se consideren incumplidos y, en su caso, lo indemnizacidn que
se solicita, todo ello acompaiiade de la correspondiente motivacién.

Tramitacién de las reclamaciones
los expedientes de reclamaociones serdn framitados por la Sociedod, que, una vez
reciba la reclamacién, eloborard el correspondiente Informe-Propuesta

El Informe-Propuesta debers contemplar, en su caso, el pronunciamiento sobre medidas
provisionalas a adoptar.

Lo Sociedad tramitard lo documentacién que conforme el expediente o lo Asesoria
Juridica que corresponda, a los efeclos de que sea informada por ésta.

La resolucion que se adopte sobre las reclomociones presentadas deberd ser nolificada
al interesado en el plazo de 20 dios habiles o contar desde el sigulente a la recepcion
del escrito de inferposicién, o de la subsonocién que, en su easo, se hubiera efectuade
del mismo.



11.2. Recurso especial en materia de contratacion:

Cuando se trate de controlos de servicios comprendidos en los categorias 17 a 27
citadaos en la instreccion 5.9, de cuantia igual o superior a 206.000 €, sin IVA, éstos
deberan ser objeto del recurso especial en materia de confratacién, con anterioridad o
la interposicion del recurso contencioso administrativo, sin que proceda la inlerposicidn
de recursos administrativos ordinarios contra los mismos. Serdn susceptibles de este
recurso especiol, el ocverdo de adjudicacién, los pliegos reguladores de la licitacion y
los que establezcan los caracteristicas de la prestacién, y los aclos de tramite que se
adopten, siempre que decidan direcla o indirectamente sobre lo adjudicacion,
determinen lo imposibilidad de continuar el procedimiento o produzcon indefensién o
perjuicio irreparable a derechos o intereses legitimos.

La sustanciacién del citodo recurso especial en maleria de contratacién se llevard a
cobo mediante el cumplimiento de los actos y irémites previstos en los arficulos 37 y
siguientes de la LCSP, todo ello leniendo en cuenta que la compefencia para la
resolucion  del presente recurso comesponderd ol drganc  de  confratacién
correspondiente,

Contra la resclucién que se adople respecto del recurso los interesados sélo podran
interponer recurso  contencioso  odminisiralive ante la  Jurisdiccion  Contencioso
Administrativa.

12. T A RE

En este caso interesa deslacor que la adjudicacion de los citodos conlralos se realizara
mediante la aplicacién de las normas contenidas en el capitulo | Titule | libre Il de la
LCSP, con las siguientes malizaciones:

- Mo es de aplicacion la porticipacion del Comité de Expertos a que se refiere el

articulo 134.2 de la LCSP,
El ploze para la formalizacion de los conlralos a que se refiere el articulo 140,

Mo serd necesario publicar los convocalorias de licilacién en el BOE, bastando
su publicacion en lo plataforma de contratacién del Estado y en el Diario Oficial
de la Unién Evropea.



Tienen la consideracién de controtes sujefos o Regularizacién Armonizade:
= los contrates de obras y concesién de obras piblicas cuyo valor estimado
s20 3. 150.000 € (va no Incluido)
- los contratos de suministros cuyo valor estimado sea > 206.000 € (IVA no
Incluido)
= los contratos de servicios (de las categorias de 1 a 16 del Anexo Il de |a
LCSF) cuyo valor estimado sea > 206.000 € (VA no Incluida)

- los contratos de colaboracién piblico-privada en todo caso.

13. REGIMEN DE APLICACION TEMPORAL

Lo presente norma serd de aplicacién a todos oquelios expedientes de contratacién
que se inicien pasodos seis meses desde la fecha de publicacién en el B.O.E. de Ig
Ley 30/2007 y Ley 3°/2007 (31 de ociubre de 200 7). Los expedientes de
contratacian iniciodos con anterioridad a la enfrada en vigor de las nuevas leyes, se
regiran por la normativa antericr. A estos efectos se antenderd que los expedientes
de contratacién han sido iniciados si se hubiera publicade la correspondiente
convocotoria del procedimiento de adjudicacién del confrato, En ef caso de
procedimientos negociodos, para determinar el momento de iniciacion se fomard en

cuenta la fecha de aprobacién de los pliegos.

14. DISPOSICIONMES FINALES

1%.- Se foculta o la Sociedad para, previo cumplimiento de los correspondientes
tramites administrativos, actualizar y/o modificar la presente norma cuando resulie
MEeCesano.

2° - la presente norma deroga cuantos preceptos de narmas de igual o inferior
rango se opongan o lo dispuesto en ella.

3".- La presente norma entrard en vigor el dia 1 de Mayo de 2008.



